CONG TY CO PHAN THUY PAC SAN

51/14 Hoa Binh, Phudng Tan Théi Hoa, Quén Tén Pha, TP.HCM.

DCNM: B23/63 Hoang Phan Thai, x4 Binh Chénh, huyén Binh Chanh, Tp.HCM.
Tel: 028 3760 8215 Fax: 028 3760 8213  Website: www.seaspimex.com.vn

'?;j"x-t > = C»‘:‘ = 3

}fzﬁ;lﬂ o B QUY CHE LAM VIEC

e DAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
Cin cif:

- Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 duoc Quéc héi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia
Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;

- Ludt Chimg khodn 5'6’ 70/2006/QHI1 dugc Qubc hoi thong qua ngay 29/06/2006; Ludt Stra
ddi, B6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn s6 62/2010/QH12 dugc Quéc hdi thong
qua ngay 24 thdang 11 ndm 2010 va cdc vin ban dudi Lugt kém theo;

- Diéu lé t chikc va hoat dong Cong ty ¢é phan Thity Ddc San;

- Quy ché quan tri ngi b Céng ty ¢6 phén Thiy Ddc San,

Nhiim dém bao Dai hoi déng b doéng thudng nién nam 2020 cia Cong ty b phan Thiy Déc
San dién ra thanh céng tdt dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy che, nguyén tac lam viéc, img xur,
biéu quyét trong Pai hdi nhu sau:
Piéu 1. Muc dich
- Dam béo trinh tir, nguyén tfic tmg xt, biéu quyét tai Dai hdi d{":‘lpg ¢ déng thuong nién cua
Cong ty c6 phan Thuy Dic San dién ra diing quy dinh va thanh céng tot dep.

- Céc nghi quyét ciia Dai hdi ddng cb dong thé hién y chi théng nhét ciia Dai hoi déng cb

déng, dap tmg nguyén vong, quyén loi ciia ¢ déng va ding phap ludt.

Didu 2. Poi twgng va pham vi

- Dbi tugng: Tét ca cac cb dbéng, ngudi dai dién (nguoi dugc uy guyén) va khdch moi tham
du Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién Cong ty cb phan Thuy Pic San déu phai chap hanh, tuén thi
cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1é Cong ty va quy dinh hi¢n hanh cta phép luét.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chirc hop Dai hdi déng cb dong
thudng nién nam 2020 cua Cong ty c6 phan Thiy Déc San.
Pidu 3. Giai thich thuit ngit/tir viét tit

- Congty : Cong ty cb phan Thiy Dic Sén

- HbQT : Hoi dong quan tri

==BTE : Ban t chitc Pai hoi

- bHBCD : Bal hoi déng cd déng ;

- Pai biéu : C6 dong, ngudi dai dién (nguwdi duwoc iy quyén)

Pidu 4. Pitu kién tién hanh Pai hdi ddng cd dong
- Dai hoi ddng cb dong Cong ty duoc tién hanh khi c6 s6 dai bicu tham dy dai dién it nhét
51% tdng s6 ¢ phén co quyén biéu quyét. '
- Truomg hop khéng c6 da s6 lugng dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
. thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, ngudi tri€u tdp hop huy cude hop. Pai hoi dong co dong phai
duogc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ke tir ngay du dinh t6 chic Pai hdi dong co dong
lan thir nhat. Dai hoi dong co dong tri€u tép lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham dy la cac
cd dong va nhimg dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% cd phan c6 quyén bicu
quyet.
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- Truong hop dai hoi lan tht hai khéng dugc tién hanh do khong c6 du sb dai b1éu cén thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, Pai hoi ddng cb dong lan
thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai mu'cn (20) ngdy ké tir ngay du dinh tién hanh dai hdi 14n
hai va trong truong hop nay dai hdi duoc tién hanh khong phu thube vao 50 luong cd dong hay dai
dién uy quyén tham dy va dugc coi la hgp 1€ va co quyén quyét dinh tit ca cic van @& dur kién duogc
phé chudn tai Pai hoi ddng cb dong lan thir nhét,

Didu 5. Pai biéu tham gia Pai hpi dong ¢b dong thuong nién nim 2020

- Céc cb dong cta Cong ty theo danh sich chét ngay 25/5/2020 déu ¢6 quyén tham du
DHDCD; ¢6 thé truc tiép tham duv hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy. Trudng hop c6
nhiéu hon mot ngu‘b‘l dai dién dugc u quyen theo quy dinh ctia phap luét dugc cir tham du thi phai
xdc dinh cu thé sé ¢ phan va s phicu bdu ctia mbi ngudi dai dién.

- Dung gio, trang phyc lich su, trang trong, tuén thu viée kidm tra an ninh (néu co), gidy to
tiy thén .v.v... theo yéu cdu cia BTC Dai hoi.

- Nhéan hd so tai liéu, gidy t& phuc vu Pai hoi tai bd phén dén tiép trude hoi trudmg Dai hoi.

- Cé ddng dén mubn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢ quyen tham gia va bidu quyet ngay
tai Pai hoi. Chu toa khong co trach nhi¢m dimg Dai hoi dé cho co dong dén mudn dang ky tham
dur; két qua bidu quyét cac vin dé da dugc tién hanh biéu quyét trudc khi dai bidu d6 dén tham dy
s& khong bi anh huong.

- Pé dién thoai & ché d6 rung hodic tit may, khi cén thi ra bén ngoai dam thoai.

- Ngudi duge uy quyén tham dy Dai héi khong duoc iy quyén tham du Pai hdi cho ngudi
thir ba tham dy Pai héi.

- Khéng hut thudc 14 trong phong Pai hdi.

- Tun thi cac quy dinh ctia Ban t chuc, cua Chil toa diéu hanh Dai hoi.

- Tuén thi cac bién phap phong chong dich bénh theo khuyén céo cia Bé y té dé han ché rui
ro lay nhidm va dam bao stc khoe cho cdng ddng trong tinh hinh dich bénh Covid 19 dang dién
bién phirc tap hién nay.

- Trl.rcmg hop c6 dai biéu khdng tudn thi nhiing quy dinh vé kiém tra hogic cac bién phap, quy
dinh noéi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir chdi hoiic truc xudt dai biéu
ndi trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Pai hdi dién ra mdt cach binh thudng theo chuong
trinh ké hoach.

Didu 6. Khich mdi tai Pai hoi

- La cac chic danh quan Iy ciia Cong ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong
phai 14 c6 déng Coéng ty nhung duge moi tham dy Dai héi.

- Khach moi khong tham gia phét biéu tai Pai hoi (trir trwong hop dugc Chii toa Dai héi madi,
hodic ¢6 ding ky truéc véi BTC Dai héi va duwgc Chii toa Dai hoi dong ¥).

Diéu 7. Chii toa va Poan chi toa

- Poan Chi toa gdm 03 ngudi, bao gém 01 chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Héi dbng quan
tri 1a Chti tich Doan Chi toa va 12 Chu tpa DHDCD. Chu toa diéu hanh cong viéc ctia Pai hoi theo
ndi dung, chwong trinh ma Hoi dbng quan tri d3 du kién thong qua trudc Pai hdi.

- Trudng h(rp Chu tich vang mit hodc tam thoi mét kha nang 1am viéc thi cac thanh vién con

ai bau mét ngum trong s6 ho lam chu toa cude hop. Truomg hop khéng 6 nguoi c6 thé lam chu

toa, thanh vién Hoi dong quén tri c6 chitc vu cao nhit diéu khlen dé Pai hoi ddng cb déng bau chu
toa cude hop trong s6 nhiing nguoi du hop va ngudi c6 phiéu béu cao nhét 1am chu toa cudc hop.

- Nhiém vu ctia Poan Chu toa:



a. Ditu hanh céc hoat dong cita PHDCD Céng ty theo chuong trinh du kién cua HDQT da
dugc PHPCD thong qua;

Hu6ng din céc dai bidu va Dai hdi thao ludn céc ndi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh du thao, két luin nhimg vin d& cin thiét d& Pai hai biéu quyét;

F el

Tré 1&i nhitng vén d& do Dai hdi yéu chu;
e. Giai quyét cac van d& phét sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
- Nguyén tic lam vige clia Boan Chu toa; Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap

trung dén chi, quyét dinh theo da 50.
Ditu 8. Ban thr ky Pai hji

1.

2.

tn

Ban thu ky cta Pai hdi bao gom 02 nguoi do Chi toa chi dinh, chiu trach nhiém truéc Poan
Chi toa, Dai hdi ddng cb déng vé nhiém vy clia minh va dudi sy diéu hanh cta Poan Chu toa.
Nhiém vu cta Ban Thu ky:

Gitip Doan Chi toa kidm tra tu céch ctia ¢b déng va dai dién co dong du hop (khi cén thiét);

HO6 trg Poan Chu toa cdng bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ciia Dai hoi va thong
béo ctia Poan Chu toa g dén cac cb dong khi duge yéu cau;

Tiép nhén, ra soat phiéu ding ky phat bidu c4c ¥ kién cta cdc ¢b déng, chuyén Poan Chu toa
quyét dinh;

Ghi chép ddy di trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va céc van dé da duoc céc cb
dong théng qua hoic edn luu ¥ vao Bién ban hop Dai héi;

Soan thao Nghi quyét v& c4c vén dé dugc thong qua tai Dai hoi.

. Chu toa cua dai hdi hodic Thu ky dai héi co thé tién hanh cac hoat déng cin thiét dé diéu khlen
Dai hoi dong cd d6ng mdt cach hop 18 va co trét tr hodc dé dai hdi phan anh dwoc mong mudn
ctia da b dai biéu tham du.

Pidu 9. Ban kiém tra tw cich dai biéu

1.

2.

Ban kiém tra tu cach dai bidu ctia Dai hdi gdm 04 nguoi, bao gbm 01 Trudng Ban va 03 thanh
vién, chiu trdch nhiém truéc Doan Chu toa, Dai hoi ddng cb dong vé nhiém vu ctia minh.
Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu c4ch dai bidu:

Ban kiém tra tu céch dai biéu ctia Pai hdi co trach nhiém kiém tra tir cach va tinh hinh c6 dong,
dai dién co déng dén du hop.

Truéng Ban kiém tra tu cach dai bleu bao cdo voi Bal h¢i dong cd dong tinh hinh co dong du
hop. Neu cude hop co du sb luong cb dong co quyén du hop dai dién it nhét 51% so cd phﬁn
c¢6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop Pai hoi ddng cb dong Cong ty duge td chirc tién
hanh.

Pitu 10. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phleu do Chu toa gioi thiéu gdbm 04 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 03 thanh vién
d2 Dai hoi théng qua biéu quyet bing céch gio thé biéu quyet Céc tmg ctr vién tham gia tng cu,
d@ cir khéng dugc tham gia vao ban kiém phiéu.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Ban klem phleu phai l4p Bién ban kiém phiéu va -::hlu trach nhiém trude Poan Chi tea, Dai
hoi dbng ¢b déng khi thye hién nhiém vu ciia minh.

- Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg vén d& xin biéu quyét tai Pai hoi;
- Nhanh chéng théng bao két qua bidu quyét cho thu ky;

- Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhitng trudmg hop vi pham thé 1& biéu quyet hodic don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyet
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Thue hién viéc kiém phiéu blu cir theo quy dinh tai Quy ché bau cir tai Pai hi.

Piéu 11. Thio luin tai Pai hdi
1. Nguyén tic:

Tét ca cac vAn d& trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hdi déu phai duge PHDCD
théo lun va biéu quyét cong khai.

Thé bidu quyét va Phiéu- biéu quyét duge Cong ty in, dong déu treo va gui tryc tlep cho dai
bleu tai dai hoi (kém rheo b¢ tai ligu tham dy DHDCD). M&i dai bleu duge cip Thé bleu
quyet va Phleu bleu quyet Trén Thé biéu quyet va Phiéu biéu quyet c6 ghi 10 ma s6 dai
biéu, ho tén, sb cd phén s& hitu va nhan Gy quyén duge bidu quyét cta dai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét thong qua céc van 8 tai Dai hoi déng c6 ddng thuong nién ndm 2020
nhur sau:

0 Bleu quyet bing hinh thirc gio Thé biéu quyet hinh thirc nay dugc ding de théng qua cac
vén dé nhu: Chuong trinh Dai héi; Quy ché lam viée tai Dai hdi; Quy ché bau cir b6 sung
Thanh vién HDQT; théng qua Poan chu toa, Ban kiém phleu, théng qua Bién ban Pai
héi, Nghi quyét Pai héi va cdc ndi dung khdc tai Pai hoi (néu cd);

o Biéu quyet bang hinh thitc dién vao Phiéu biéu quyet hinh thirc na}r duoc dung dé théng
qua cac van dé: Béo céo hoat dong cua Hoi dong quan tri; B4o cdo hoat dong ctia Ban
kiém soét; Béo cdo cia Tong Gidm dbc vé két qua san xuit kinh doanh; Béo céo tai chinh
kidm toan nim 2019; va théng qua ndi dung cac To trinh tai Dai hoi.

2. Cach thirc biéu quyét:

Dai biéu thuc hién viée biéu quyet dé Tén thanh, Khong tan thanh hodc Khéng y kién mot
vén dé duge dua ra bidu quyet tai Dai hoi bang cach gw cao Thé biéu quyet hodc dlen cac
phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét tuong tmg véi céc ndi dung can bidu quyét theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi bidu quyét bing hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mit trude cia The biéu quyet phai
duge gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyet
trong c& ba 14n biéu quyet Tan thanh, Khong tén thanh hogc Khong y kién ctia mot véan de
thi ducrc xem nhu biéu quyet tan thanh van d& d6. Truong hop dai bidu gio cao Theé bleu
quyét nhleu hon mét (01) 1an khi biéu quyet Tén thanh, Khong tdn thanh hofic Khong ¥ kién
cuia mot van dé t}n dwoc xem nhu biéu quyet khéng hop 1€. Theo hinh thire biéu quy€t bing
gio The biéu quyet Thz’mh vién Ban kiém tra tu cach dai biéwBan kiém p}ueu danh diu ma
dai biu va 50 phiéu bidu quyét tuong tmg clia timg ¢d dong Tan thanh, Khong tan thanh,
Khong y kién va Khong hop 1&.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Pbi véi timg ndi dung, dai biéu
chon mét trong ba phwong an “Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién” duoc in
san trong Phicu bleu quyet bi‘ing céch déanh déu “X” hodic “v'” vao 0 minh chen. Sau khi
hoan tat tit ca ndi dung can biéu quyet cua Pai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyet ve thing
phxeu kin dd duge niém phong tai Pai hdi theo huéng din cia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu
quyet phai c¢6 chit ky va ghi ré ho tén cua dai bidu.

3. Tinh hop 1& ctia Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét hop 1¢1a phleu theo mau in sin do BTC phét ra, khong tiy x04, cao siia,
réch, ndt,... khéng viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai co
chir ky, du*én chir ky phai c6 dhy di ho tén duge viét tay cua dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyet (béo céo, t& trinh) 13 hop 1¢ khi dai bidu danh
déu chon mdt (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. N¢i dung biéu quyet (bdo cdo, to trinh)
khong hop 18 1a ndi dung khdng diing theo céc quy dinh cua ndi dung biéu quyét hop 1&.

Phiéu biéu quyét khong hop 1&:
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o Ghi thém ndi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéubiéu quyet khong theo méu in sfin do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau do cua Cong
ty, hodc da tAy x04, cao stra, viét thém noi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu biu quyét,
khi d6 tAt ca n6i dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1&.

4, Thé 18 biéu quyét:
Cia 01 (mot) cb phén twong duong v6i 01 (mot) quyen bidu quyel Mm dai biéu tham du dai
dién cho m{t hodc nhidu quyen bidu quyét s& duge cap The biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

- Tai ngay chot danh sach ch dcmg (ngay 25/'3!2020) tong s6 co phén ctia Cong ty 1a:
10.800.000 cb phin tuong duong véi 10.800.000 quyén biéu quyét.

- Cac vAn d& cén lay biéu quyet tai Pai hoi ch1 dugc thong qua khi dat dugc ty 1¢ biéu quyet
ddng v cua it nhat 51% so cé phin c6 quycn biéu quyét tham du Dai hoi. Riéng mot so
trudng hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 32 Piéu I& Cong ty va Khoan

1 Piéu 144 Lugt doanh nghi¢p s6 68/2014/QH13 thi phai c6 su ddng ¥ it nhét 65% s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi.

- Luuy,cd dongf’ dai dién 1y quyén c6 loi ich lién quan khdng ¢6 quyén biéu quyét dbi voi
cac hQ’p dﬁng va giao dich cé gia tri tr 35% téng gid tri tai san Cong ty ghi frong béo cao tai
chinh gan nhat cac hop dong hoac giao dich nay chi dugc chép thuén khi cé sb cb dong/ dai
dién ty quyén chiém tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khodn 3, Piéu
162, Ludit doanh nghiép s6 68/2014/QH13).

5. Ghi nhan két qua biéu quyét:
- Ban kiém phiéu c6 nhiém vy thu phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kidm tra s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh, khéng y klen cua ting ndi
dung Va chiu trach nhiém ghi nhén va béo céo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai hoi
déng cd dong.

Pidu 13. Bién ban, Nghi quyét hop Pai h{i ddng cb dong
- Bién ban, Nghi quyét DPai hoi dong cb d6ng phai dugc doc va théng qua trude khi bé mac
Pai hoi.

- Bién ban hop va Nghi quyét E)al héi s& duoc luu giit va dugc dang tai trén website cua Cong
ty: WWW. seasp1mex com.vn @& cd ddng c6 thé truy cdp thay cho viéc giri thur tryc tiép dén

c¢b ddng nhim muc dich tiét giam chi phi.
Pitu 14. Thi hanh Quy ché

cé dong, dai dién theo tiy quyén va khéch moi tham du hop Pai hdi phai chap hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc cua Pai hoi dbng cb dong. Cb ddng, dai dién theo Uy quyen va khach moi vi
pham Quy ché nay thi tity theo mitc do cu thé Poan Chu toa s& xem xét va ¢d hinh thire xur Iy theo

Piéu 1& Cong ty va Ludt Doanh nghiép.
Quy ché nay c6 higu lire ngay sau khi diwge Dai hji dong cé dong Cong ty biéu quyét thong qua.

Tp.Hé6 Chi Minh, ngay 15 thang 5 nam 2020
TM. HQI PONG QUAN TRI
caoTica 1V
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