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SRR QUY CHE LAM VIEC
. DAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Ciin cur:
- Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QHI3 dueec Quic héi Nude Céng Hoa Xa Hoi Chit Nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Ludt Chitng khodn S'Ef" 70/2006/OH11 dwgc Quée hoi thong qua ngay 29/06/2006; Ludt Stra
doi, Bo sung mét so diéu cua Lugt Chung khoan so 62/2010/0H12 dwge Quoc hdi thong
qua ngay 24 thang 11 niim 2010 va cde vain ban dudi Ludt kém theo;

Diéu 1¢ Cong ty ¢6 phin Thity Pdc San,
Nhiim dam bao Dai h¢i ddng cb dong thudng nién nam 2019 ciia Céng ty cb phén Thiy Pc

San dién ra thanh cong tot dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy che, nguyén tac lam viée, img xi,
biéu quyét trong Pai hdi nhu sau:
Piéu 1. Muc dich

- DBdm bdo trinh tw, nguyén tic tmg x1r, biéu quyét tai Dai hoi dong cb ddng thuémg nién ciia
Céng ty c¢b phan Thiy Dic San dién ra dimg quy dinh va thanh céng t6t dep.

- . Cac nghi quyét cia Pai hdi dong cb dong thé hién ¥ chi théng nhét cta Pai hoi déng cb
dong, ddp ung nguyén vong, quyén lgi ctia cd dong va ding phap luét.
Diéu 2. P6i twgng va pham vi

- Péi firgng: Tét ca cdc cb dc-ng, nguti dai dign (nguoi dioc iy quyen) va khach méi tham
du Dai hai déng cd dong thudmg nién Cong ty co phin Thiy Pic San déu phai chip hanh, tuan tha
céc quy dinh tai Quy ché nay, Didu 18 Cong ty va quy dinh hién hanh cia phép luat.

- Pham vi.dp dung: Quy ché nay duge sir dung cho viée to chirc hop Pai hoi déng cb déng
thudmg nién nim 2019 ctia Cong ty c6 phin Thiy Pédc San.

Pidu 3. Gii thich thuft ngm’tu’ vidt tit

- Congty : Céng ty cd phan Thuy Pic San

- HBQT : Hoi dong quan tri

: BTC : Ban t6 chirc Pai hoi

- bHPCD : Dai hoi ddng cb dong

- Dai biu : Cb déng, ngudi dai dién (ngudi dicoc iy quyén)

Pitu 4. Didu kién tién hanh Pai hdi ddng cb dong
- DPai hm dong cb ﬁong Cong ty duofc tién hanh khi c6 sb dai biéu tham du dai dién it nhét
51% tdng s6 ¢b phén cé quyeén biéu quyét.

- Trudmg hop khong c6 di s hrt;rng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (3 () phut ké tir
thdi diém 4n dinh khai mac dai héi, nguoi tridu tép hop huy cugc hop. Dai hdi dong cb dong phai
duoe triéu tap lai trong vong ba muot (30) ngay ke tu ngay du dinh tb chirc Pai hoi dong ¢ dong
lan thir nhét. Pai hgi dong cr;:- dong triéu tap lai chi duge tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy la cac
cd dong va nhitng dai dién duge uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% cd phin cé quyén biéu

quyet.



- Trudmg hop dai hoi 1an thir hai khéng ducrc tién hanh do khéng c6 du sb dai bleu cén thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thori diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi déng cb dong lan
thir ba ¢6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an
hai va trong trudmg hop nay dai hoi duge tién hanh khéng phu thude véo s6 lugng cb déng hay dai
di¢n uy quyen tham dy va duge coi 1a hop 1€ va c6 quyen quyét dinh tAt ca cdc van dé du kién duge
phé chuén tai Pai hoi d{:-ng cb ddng 14n thir nhat.

Piéu 5. Dai bidu tham gia Pai hdi déng ¢b dong thwong nién niim 2019

- Cac cd dong clia Cong ty theo danh sach chét ngay 29/03/2019 déu c6 quyén tham dyr
PHDPCP: ¢6 thé trre tiép tham duy hoic uy quyén cho dai dién ciia minh tham dyw. Trudng hop cé
nhiéu hon mét ngudi dai dién dugce iy quyén theo quy dinh cuia phap luét duge cir tham du thi phai
xac dinh cu thé sb cb phén va s6 phiéu bau ctia mdi nguwi dai dién.

- Dung gio, trang phuc lich su, trang trong, tuén thu viéc kiém tra an ninh (néu ¢6), gidy &y
tiy thén .v.v... theo yéu cau cua BTC Dai héi.
- Nhén hd so tai liéy, gidy tor phuc vu Pai hoi tai b phan don tiép trudc hoi truong Dai hoi.

5@ doéng dén muédn co6 quyén ding ky ngay va sau do c6 quycn tham gia va bidu quyét ngay
tai Dai hoi. Chu toa khdng c6 trach nhiém dimg Pai hji dé cho ¢o dong dén mudn dang ky tham
du: két qua bidu quyét cac vén dé da dugc tién hanh biéu quyét trude khi dai biéu d6 dén tham du
& khéng bi anh hudmg.

- Dé dién thoai & ché do rung hodic tit may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

- Ngudi duge ty quyén tham du Pai hoi khong dugc iy quyén tham du Dai hdi cho ngudi
thir ba tham du DPai hdi.

- Khéng hit thude 14 trong phong Pai hoi.

- Tuén thh cac quy dinh ctua Ban td chirc, ciia Chi toa didu hanh Pai hdi.

- Tm::rng hop c6 dai biéu khéng tuén thii nhirng quy dinh vé kiém tra hodic cac bién phap, quy
dinh néi trén, Chi toa sau khi xem xét mét cach cin trong, c6 thé tir chdi hode truc xuat dai bigu
néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Pai hdi dién ra mét cach binh thuong theo chuong
trinh ké hoach.

Piéu 6. Khach mui tai Pai hji

- La céc chirc danh quén Iy cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Pai hoi khong
phéi la cb dong Cong ty nhung duoe moi tham dy Dai hoi.

- Khéch moi khéng tham gia phat biéu tai Dai hi (trit trdng hop dwoc Chii toa Dai hdi moi,
hodc c6 diing ky truce voi BTC Dai hoi va diege Chu toa Dai hoi dong y).
Piéu 7. Chii toa va Poan chii toa

- DPoan Chi toa gdbm 3 ngudi, bao gdm 01 chii toa va 2 thanh vién. Cha tich Hoi déng quan
tri 1a Chu tich Poan Chu toa va la Chu toa PHPCD. Chu toa diéu hanh cong vigc ciia Pai hdi theo
noi dung, chwong trinh ma Héi déng quan tri da dy kién théng qua trudc Pai hai.

- Trudng hop Chu tich véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam vige thi cc thanh vién con
lai biu mot ngum trong s& ho lam chu toa cudc hop. Trudmg hop khong ¢6 ngudi 6 thé lam chu
toa, thanh vién Hoi dong quén trj c6 chirc vu cao nhét dicu khién dé Dai hdi dong c6 déng bau chi

toa cudic hop trong so nhitng ngudi dy hep va ngudi ¢ phiéu bau cao nhét lam chi toa cudc hop.

- Nhiém vu ciia.-Poan Chu toa:

a. Didu hanh céc hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chuong trinh du kién ciia HPQT da
duge BPHDCD thong qua;



b. Huéng dén céc dai biéu va Pai hi thao luén cdc ndi dung c6 trong churong trinh;
c. Trinh du thio, két luin nhiing vén d& cén thiét dé Dai hoi biéu quyét;
d. Tra l&i nhitng vén dé do Dai héi yéu clu;
e. Giai quyét cic vin dé phét sinh trong subt qua trinh Dai hdi.

- Nguyén tic lam viée cia Poan Chu toa: Poan Chi toa lam vige theo nguyén tac tip thé, tip
trung dan chii, quyét dinh theo da sb.
Piéu 8. Ban thu ky Dai hoi
1. Ban thu ky cua Dai hi bao gdm 2 ngudi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém truéc Doan Chu

toa, Pai hoi dong c6 dong vé nhiém vu ciia minh va dudi su diéu hanh ctia Doan Cha toa.
2. Nhiém vu cta Ban Thir ky:
- Gitp Poan Chu toa kiém tra tu cach clia cb dong va dai dién cb dong dy hop (khi cdn thiéy);
- HO trg Poan Chil toa cong bd du thdo cée vén kign, két ludn, Nghi quyét ctia Pai hoi va thong

b4o ctia Poan Chi toa giri dén cac ¢b dong khi duoc yéu cau;

E Tlé[:: nhén, r so4t phiéu ding ky phat biéu céc ¥ kién ciia cac ¢d déng, chuyén Poan Chu toa
quyet dinh;

- Ghi chép diy du trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hdi va céc van dé da duoc céc cb
dong thong qua hode con lvu y vao Bién ban hop Pai hoi;

- Soan thao Nghi quyét v& cac vin dé duoc thong qua tai Pai hoi.

3. Chu toa cua dai hdi hodc Thu ky dai héi co thé tién hanh cac hoat ddng cin thiét dé diéu khaen
Dai héi dong cd déng médt cach hop 1€ va c6 trat tu hodc dé dai hoi phan 4nh dugc mong mubn
ctia da s6 dai biéu tham du.

Piéu 9. Ban kiém tra tu cich dai biéu

1. Ban kiém tra tr céch dai biéu ctia Dai héi gdm 4 ngudi, bao gém 01 Trudng Ban va 3 thanh vién,
chiu trach nhiém truée Poan Chi toa, Pai hgi déng c6 déng vé nhidm vu ciia minh.
2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dal biéu:

Ban kiém 11"& tw cach dai bidu ciia Pai hdi ¢6 trach nhiém kiém tra tu c4ch va tinh hinh cb dong,
dai dién cb dong dén du hop.

Truéng Ban kiém tra tu céch dai blE:I.l bao cao vo1 Dai hoi déng cb déng tinh hinh cn dong du
hop. Neu cude hop ¢o du sb lugng cb d6ng c6 quyén du hop dai dign it nhét 51% so cd phan
¢6 quyén biéu quyét tham du thi cude hop Dai héi déng cb déng Céng ty dugc té chire tién
hanh.

Pidu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Ch toa gidi thicu gdm 4 nguoi, bao g-:)m 01 Trudng Ban va 3 thanh vién dé
Pai hdi théng qua biéu quyet béng cach gio the biéu quyét. Cac {ng cir vién tham gia Umg cir,
dé cir khéng duge tham gia vao ban kidm phléu

2. Nhiém vu cia Ban kiém phw:u:

- Ban kiém Ellféu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chju trach nhiém truée Poan Chi toa, Pai
hdi dong c6 déng khi thue hién nhiém vu ctia minh.

- Xdc dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg vén @ xin bidu quyét tai Dai hoi;
- Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky;

- Xem xét va bdo céo Pai hdi nhitng trudng hﬂ'p vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyét.
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Piéu 11. Théo luin tai Dai hji
1. Nguyén tic:

Tét ca cdc van dé trong chuong trinh va noi dung hop cta Pai hdi déu phai dugc DHDCD
thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét duge Cong ty in, dong ddu treo va gir truc tlcp cho dai
bieu tai dai hoi (kém theo bg tai liéu tham dy DHDCD). Mbi dai blCLl duge cap The bleu
quyét va Phieu bteu guyct Trén Theé biéu quyct va Phiéu biéu quvct co ghi rd ma s6 dai
biéu, ho tén, sb ¢b phan s& hiru va nhin iy quyén duge biéu quyét ctia dai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét théng qua céc vAn @@ tai Pai hoi ddng b déng thudmg nién nam 2019
nhur sau:

o} Bn:u qu}ret bang hinh thirc gio Thé biéu quy &t: hinh thitc nay dugc ding dé thong qua cac
vén dé nhur: Chucrng trinh Pai hoi; Quy che lam viée tai Dai hbi; thong qua Poan chu toa,
Ban kiém phlcuj thong qua Bién ban Dai hdi, Nghi quyét Pai hdi va céc ndi dung khic
tai Dai héi (néu cd);

o Biéu quyet bang hinh thiic dién vao Phiéu biéu quyet hinh thire ndy duge ding dé thong
qua cac van dé: Béo cdo hoat déng cua Hoi ddng quan tri; Bao cao hoat dnng cua Ban
kiém soét; Bao cdo ciia Tong Gidm dbc vé két qua san xuét kinh doanh; Béo cdo tai chinh
kidm toan nim 2018; va théng qua ndi dung cic Td trinh tai Dai hoi.

2. Cach thire bidu quyét:

Dai bidu thue hién viée biéu quyt:t dé Tan thanh, Khong tan thinh hodc Khong y kién mét
vén dé duge dua ra bidu quyet tai Dai hdi bing cich gio cao Thé bidu quy ét hodc d:en cic
phuong én lwa chon trén Phiéu bidu quyét twong tmg véi cdc ndi dung cén biéu quyét theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi biéu quyét bing hinh thirc gio cao The biéu quyét, mat trudc cua The biéu quyt:t phai
duoc gio cao hucmg vE phia Doan Chu toa. Truong hop dai biéu khong gio The biéu quye! ét
trong ca ba lan biéu quyct Tén thanh, Khéng tan thanh hoac Khéng v kién cia mét van dé
thi duge xem nhur biéu quyet tan thanh van d& d6. Truong hop dai biéu gio cao The biéu
quyét I].hlE!l.l hon médt (01) 1an khi biéu quyet Tén thanh, Khéng tan thanh hojc Khong y klen
clia mét vén dé thi duge xem nhu bidu quyét khong hop 1&. Theo hinh thirc biéu quyet bang
gio Thé biéu quyet Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/ Ban kiém phiéu danh déu ma
dai biéu va s6 phiéu bidu quyét trong (g cua timg ch déng Tén thanh, Khong tan thanh,
Khéng ¥ kién va Khong hop 1&.

Khi biéu qu}fct bang hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét, Déi véi timg ndi dung, dai biéu
chon mét trong ba phua'ng én “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co v kién” duoc in
san trong Phiéu biéu quyet bang cach danh déu “X” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tét tAt ca ndi dung cén biéu quyét ctia Dai hoi, dai bidu giri Phiéu biéu quyet vé thung
phleu kin dd dugc niém phong tai Pai hdi theo huong dan cta Ban kiém phiéu. Phiéu biéu
quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cia dai biéu.

3. Tinh hop 1€ cua Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyet hop I¢ 1a phxeu theo mAu in sin do BTC phat ra, khong tiy x04, cao sira,
réch, nat,... khdéng viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai cé
chir ky, du{n chit ky phai cé dy da ho tén dugc viét tay cta dai biéu tham dy.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu qu}fet (bdo cdo, to trinh) 1a hop 1§ khi dai biéu danh
déu chon mét (01) trong, ba (03) 0 vudng biéu quyet Ni dung biéu quyct (béo cao, t& trinh)
khong hop I¢ 12 ndi dung khdng ding theo cdc quy dinh cua ndi dung biéu quyét hop 1&.

Phiéu biéu quyét khéng hop 1&:
o Ghi thém néi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;



o Phiéubiéu qyyet khéng theo mau in sén do BTC phét ra, phiéu khéng cé déu do cua Cong
ty, hodc da 1.'33,r X04, cgo sira, viét thém ndi dung khic ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét,
khi d6 tat ca ndi dung bidu quyét trén phiéu bidu quyét 1a khong hop 1€.

4. Thé 1& biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) ¢b phan tuong duwong véi mot quyen biéu qu}fct Mm dai bidu tham dur dai dién
cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cdp Thé bidu quyét va Phiéu biéu quyét.

- Tai ngay chot danh sach cb déng (ngay 29/03/2019) tong 56 co phan cia Céng ty la;
10.800.000 ¢6 phén tuong duong véi 10.800.000 quyén biéu quyet

- Céc vin dé cin ay biéu quyet tai Bai hoi chi duge thdng qua khi dat dugc ty 1é biéu qu}'ct
déng ¥ cua it nhét 51% s cd phin c6 quyén biéu quyét tham du Dai héi. Riéng mét so
trudng hop vén d& bidu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Diéu lé Cong ty va Khoan
1 Biéu 144 Luét doanh nghiép so 68/2014/QH13 thi phai c6 su d6ng ¥ it nhit 65% sb cb
phdn c¢é quyén biéu quyét tham du Pai héi.

- Luuy,ch ddng/ dai dién uy quyén ¢é loi ich lién quan khéng c6 quyén biéu quyét dbi véi
cic hop dung va giao dich c6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san Cong ty ghi t:mng béo cdo tai
chinh gan nhat céc hop déng hodc giao dich nay chi dugce chép thuin khi ¢6 s6 ¢b déng/ dai
dién iy quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khodn 3, Diéu
162, Ludt doanh nghiép sé 68/2014/0H13).

5. Ghi nhin két qua biéu quyét:
- Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vy thu phidu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong ¥ klcn ctia timg ndi \
dung va chiu trdch nhiém ghi nhén va bo cdo két qua kiém phiéu bidu quyét tai Dai hai
ddng cd dong.

Didu 13. Bién bin, Nghi quyét hop Dai hdi ddng ¢b dong

- Bién ban, Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong phai dugc doc va théng qua trude khi bé mac
Dai hdi.

- Bién ban hop va Nghi quyét Pai héi s& duge luu gilt va dugce dang tai trén website cua Cong
ty: www. seaspunex com.vn décd dong c6 thé truy cép thay cho viéc giri thir truc tiép dén
¢b déng nham muc dich tiét giam chi phi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Ch ddng, dai di¢n theo ty quyén va khach mdi tham dy hop Dai hdi phai chap hanh nghiém chinh
Quy ché 1am viée cua Pai hdi déng cb dong. Cé dong, dai dién theo lly quyén va khdch moi vi
pham Quy ché nay thi tuy theo mite do cu thé Poan Chu toa s& xem xét va 6 hinh thite xir ly theo
Piéu 1& Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché nay cd hiéu lwe ngay sau khi dicge Pgi hji dong co dong Céng ty biéu quyét théng qua.

Tp.Ho Chi Minh, ngay 01 thing 04 nam 2019

LE cémc HUC
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